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Kurzbeschreibung
Lernen Sie die zentralen Features der beliebten kostenlosen Office-Suite kennen. Alle Module – Writer
(Textverarbeitung), Calc (Tabellenkalkulation), Base (Datenbank), Impress (Präsentation), Draw
(Zeichenprogramm) und Math (Formelgenerator) – werden anhand leicht nachvollziehbarer Beispiele erklärt.

Egal, ob Sie Einsteiger in die Bürosoftware oder Umsteiger von MS-Office sind, die wichtigen Funktionen,
die Sie für die tägliche Arbeit benötigen, werden kompakt aufbereitet und anschaulich dargestellt. So haben
Sie die freie Office-Suite ohne lange Einarbeitungszeit schnell im Griff.

Viele Tipps und Tricks helfen Ihnen bei der täglichen Arbeit mit Open Office.

Aus dem Inhalt:

- Erste Schritte

- Textverarbeitung

- Texte eingeben, bearbeiten, wichtige Bedienelemente

- Tabellenkalkulation

- Arbeitsmappen und Blätter, Zellen und Bereiche

- Berechnungen durchführen, Zellen und Daten verändern

- Präsentationen erstellen und bearbeiten

- Datenbanken erstellen

- Datenbanken verwalten, bearbeiten
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