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Présentation de I'éditeur

L'épreuve de rédaction d'une note & partir d'un dossier, qu'elle soit de synthése ou administrative, est trés
souvent mal vécue par les candidats aux concours de lafonction publique. Et pourtant, a condition de
maitriser la méthodologie et de sétre suffisamment entraing, il est possible, le jour du concours, de rédiger
une copie convenable dans le délai imposé. L'objet de ce manuel, plus particuliérement destiné aux candidats
se

présentant aux concours de catégorie B, est donc de vous apporter une "trame méthodologique” assortie de
conseils pour vous aider a gagner du temps a chague étape de cette épreuve :

- Lecture du sujet

- Etude du dossier

- Elaboration d'un plan détaillé

- Rédaction directe sans brouillon préalable.

Mais s cette connaissance d'une méthode est nécessaire, elle n'est toutefois pas suffisante car I'épreuve
requiert de |'entrainement. C'est pourquoi, la troisieme partie de ce manuel vous propose d'abord un exemple
traité jusqu'alarédaction de lanote. Puis, il vous soumet deux autres sujets dont le premier est examiné lui
auss en totalité alors que le second vous indiquera un plan trés détaillé prét a étre rédigé. Biographie de
I'auteur

Daniel Tant est actuellement administrateur territorial et directeur général adjoint des services du
département du Pas-de-Calais ou il aen charge les actions scolaires et |e développement culturel. |1 aexercé
ses fonctions dans plusieurs collectivités du Nord et de la

Franche Comté. |l est aussi formateur au CNFPT, plus particuliérement chargé de la préparation des
stagiaires al'épreuve de rédaction de note. Au fil des années, il aainsi pu développer une méthodologie,
adaptée aux concours de catégorie B de lafonction publique

territoriale, permettant aux candidats de sy préparer d'une fagon progressive.
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