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Présentation de l'éditeur
Ce guide pratique sur Microsoft Office Excel 2003 a été conçu pour vous présenter de
façon claire et détaillée toutes les fonctions de base de ce tableur : description de l'environnement, gestion
des classeurs (création, enregistrement, envoi dans un message...) et des feuilles de calcul, saisie,
modification et présentation des données, saisie de formules, impression, réalisation de graphiques et gestion
des objets graphiques. Vous trouverez en annexe la liste des raccourcis-clavier ainsi qu'un index pour
faciliter la recherche d'informations. Vous pourrez compléter vos connaissances sur Excel en vous procurant,
dans la même collection, le livre Excel 2003 - fonctions avancées. Quatrième de couverture
Retrouvez dans cet aide-mémoire les fonctions de Microsoft Office® Excel 2003 : la description de
l'environnement, la gestion des classeurs, des données, la réalisation de calculs divers (statistiques,
consolidation, calcul matriciel, scénarios …) et l'audit de formule, la présentation des données et
l'impression, la conception de graphiques, les listes de données, les fonctions de travail de groupe
(protection, signature numérique, suivi des modifications, envoi d'un classeur pour révision ...) sans oublier
les macro-commandes et la création de pages web. Biographie de l'auteur
Elisabeth Ravey a été formatrice pendant cinq ans et développe aujourd'hui des outils opérationnels pour
différentes sociétés.
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