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Présentation de I'éditeur

 Des mises en situations professionnelles concrétes permettent de faire réfléchir les étudiants alarésolution
de problémes courants liés al'organisation et ala planification d'activités.

 Les missions proposées placent |'étudiant en position de collaborateur devant étre capable d'analyser des
activités administratives en vue de les améliorer, de gérer agendas et emplois du temps (le sien et celui des
collaborateurs), de participer et organiser du travail collaboratif en équipes.
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